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Secretério da Camers

EDITAL 01 - ABERTURA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 02, DE 12 DE JULHO DE 2022

Selecdo Publica de Auxiliar Legqislativo,

para Contrato Administrativo Temporario,
de carater emergencial.

O Presidente da Camara Municipal de Vereadores, faz saber, no uso de

V)

suas atribuicdes legais

|
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, TORNA PURLICQ, que estdo abertas inscricdes par
candidatos interessados em integrar cadastro para fins de Contratacdo
Administrativa Temporaria de carater emergencial, para Auxiliar Legislativo, nos
termos das Leis n° 2.786 de 18 de fevereiro de 2009 e n°® 3.574 de 18 de maio de

2022.
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e vencimento, s&0 0s constantes na tabela abaixo:

CARGA
CARGO N.° HORARIA ESCOLARIDADE  [VENCIMENTO
VAGAS SEMANAL

Ensino médio completo

40 horas conforme Lei
Auxiliar 01 semanais 2.786/2009 (Requisitos | R$ 2.299 04
Legislativo para provimento de
Ararcac)
wail qu,

§ 1° O cargo acima citado é para suprir as necessidades da Camara
Municipal de Vereadores, ou seja, para atuar na reparticdo publica, localizadas na

zona urbana no periodo matutino e vespertino, conforme o horario estabelecido.

Art. 02° O Contrato Administrativo Temporério de carater emergencial de
que trata este Edital, sera regido pela Lei n° 3.574 de 18 de maio de 2022 e artigo
37, inciso IX, da Constituicdo Federal de 1988.
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Art. 03° As inscrigbes serdo presenciais e realizadas nos dias 13, 14, 15,

18 e 19 de julho de 2022, em horério de expediente, na Camara Municipal de

Vereadores, situada na Avenida Brasilia, 1091, Centro, Barracéo/RS.

Art 04° A inscricdo sera realizada mediante preenchimento de Ficha de
Inscricéo e entrega dos seguintes documentos:

a) copia da Carteira de Identidade e CPF;

b) entrega de Curriculo, instruido de copias de titulos, certificados,
diplomas ou comprovantes de escolaridade do candidato (a).

ra efeito de nontuacio as
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Paragrafo Unico. Sd serdo consideradas p
informagdes do Curriculum Vitae, que forem comprovadas com copias dos titulos,
certificados e declaragbes. Ainda, os documentos comprobatorios de participacéo

em cursos somente seréo considerados para fins de pontuacao a partir da data de
01.05.2017.

Art. 05° A entrega correta da documentacdo de inscricdo & de inteira

responsabilidade do candidato.

Art. 06° A selegéo dos candidatos serd realizada no dia 20 de julho de
2022, as 9h30min, por Comisséo de Selegdo, nomeada pelo Prefeito Municipal

integrada por representantes da Secretaria Municinal de Ed cacéo
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do Conselho
Municipal de Educacéo e da Secretaria Municipal da Administracdo e cedida &

Cémara Municipal de Vereadores para a realizagdo do presente processo
seletivo.

Art.
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rierios de classificagdo dos candidatos sera o de maior

pontuagdo, com base no roteiro do Anexo | para Auxiliar Legislativo.

Art. 08° O resultado provisorio de classificagdo dos aptos ao cargo sera
publicado no dia 20 de julho de 2022, através de edital, publicado no site
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www.parracac.rslegbr e mural de publicacdes da Camara Municinal de

s
Ry eo = A nasar &K TVENAL Gl SR i~

Vereadores, sito a Avenida Brasilia, 1091, Centro, Barracdo- RS.
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Art. 09° Em caso de igualdade na titulagdo apresentada tera preferéncia,
sucessivamente, o candidato com maior escolaridade, e com maiores horas de
CUrsos.

Paragrafo Unico. Havendo candidatos empatados na classificagéo

provisoria sera realizado sorteio publico.

Art.10° O prazo para apresentacdo de recursos ou revisao sera nos dias
21 e 22 de julho de 2022 que de imediato sera analisado pela comisséo.

Art 11° O chamamento dos candidatos seguira a ordem constante na
Lista de classificacdo e sera realizado a partir do dia 25 de julho de 2022, através
de Edital de Homologacgao, publicado no site www.barracao.rs.leg.br e mural de
publicacbes da Camara Municipal de vereadores, sito a Avenida Brasilia, 1091,
Centro, Barracao/RS.

Art. 12° Q candidato chamado tera at
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dois (02) dias, para manifestar de

forma presencial, a aceitagdo da vaga. Na auséncia de manifestacdo, serd

chamado o candidato imediatamente posterior na Lista de Classificac&o.
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0 ato da aceitagéo da vaga o candidato recebera a relagcéo dos

documentos e providéncias necessarias para
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fetivagdo da contratacdo. O

prazo para a entrega da documentacao sera de dois (02) dias, a qual devera ser

feita junto ao Departamento Pessoal da Camara Municipal de Vereadores, sito &
Avenida Brasilia, 1091, centro, Barracio/RS.

Art. 14° A contratacdo serd efetivada conforme necessidade de
provimento de vaga na Camara Municipal de Vereadores, sendo gue o contrato
tera sua duragdo maxima de 12 meses, podendo ser prorrogado uma vez por
igual periodo e podendo ser rescindido a qualquer tempo, a pedido do servidor(a)

contratado ou por conveniéncia da Administracéo, nos termos da Lei Municipal n°
3.574 de 18 de maio de 2022.



Art.15° As demais clausulas pertinentes ao contrato seréo de acordo
com os termos das Leis n° 2.786 de 18 de fevereiro de 2009 e n° 3.574 de 18 de

maio de 2022.

GERVERR ROQLUE CASSO!
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. 7/ .
Presidente da Camara

Registre-se. Publique-se.
Data Supra.
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ANEXO |
CRITERIOS DE CLASSIFICAGAO/PONTUAGAO

ITEM PONTUACAQO

50
Ensino Superior Completo

Cursos com apresentacgdo de certificados

Até 50hrs 1,0
De 51hrs até 100hrs 2.0
De 101hrs até 200hrs 3.0
Acima de 201hrs 4,0

LIMITE MAXIMO DE PONTOS 15 pontos
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ANEXO Il
ATRIBUICOES DO CARGO

CATEGORIA FUNCIONAL: Auxiliar Legislativo
PADRAO DE VENCIMENTO: 02

ATRIBUICOES:

a) Descricdo Sintética: Executar trabalhos datilograficos,
de redacdo, de secretaria de comissdes legislativas, elaboragdo de atas das
sessfes plendrias e outros trabalhos especificos do Legislativo, exercer
atividades complexas envolvendo o assessoramento em assuntos especificos do
Legislativo, bem como pesquisas, estudos e elaboragdo de normas, pareceres e
informacgdes. Desempenhar a fungdo de Ouvidor.

b) Descricdo Analitica: Realizar trabalhos datilograficos
de natureza variada que exijam corregdo de linguagem e perfeicdo técnica, tais
como oficios, memorandos, cartas, ordens de servico, portarias, instrugdes,
projetos de lei, exposigcbes de motivos e outros expedientes; datilografar quadros

e tabelas de dupla entrada; preparar e revisar a correspondéncia; realizar coleta

os e fichas contabeis: efetuar
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calculos relativos a folha de pagamento e & concessdo de vantagens funcionais;
redigir informacdes referentes ao servico: organizar arquivos e ficharios,
mantendo-os atualizados; revisar pronunciamentos e proposicdes legislativas:

fazer levantamentos de bens patrimoniais; lavrar atas das sessées plenarias;

secretariar comicsdos leais! Qvidenciar o prenaro.  soh nrnnnfnnnn
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superior, de leis, decretos legislativos, resolucdes, e outros expedientes sujeitos 3
promulgagéo legislativa; executar procedimentos relativos ao controle de prazos
organicos dos autégrafos: elaborar certidGes; prestar assessoramento 3

administragdo da Camara Municipal em assuntos da competéncia do orga
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legislativo; elaborar informac ¢des; assessorar na elahoracdo de proposicdes
legislativas; elaborar estudos e pesquisas acerca de assuntos solicitados pela
administragéo; elaborar folha de pagamento e quadros demonstrativos da mesma;
auxiliar na elaboragéo de previsées orcamentarias; organizar arquivos e ficharios;

elaborar pesquisas, visando ao aperfeicoamento do servico: participar da
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elaboragéo de normas ou regulamentos que envolvam matéria ligada & atividade
do ¢rgéo legislativo; secretariar comissées legislativas; elaborar exposicées de
motivos e justificativas de cunho administrativo; assessorar estudos para
execucdo de projetos de organizacédo e reorganizacdo na area administrativa:
exercer chefias; executar outras tarefas correlatas. Desempenhar a funcéo de
Ouvidor, no qual se insere as seguintes atribuigbes: exercer suas funcdes com
independéncia e autonomia, visando garantir o direito de manifestacdo dos
cidaddos; remeter para a Mesa Diretora a proposicéo de medidas para sanar as
violagBes de direito, as ilegalidades e os abusos de poder constatados na Camara
Municipal; sugerir, quando cabivel, a adogao de providéncias ou apuracgéo de atos
considerados irregulares ou ilegais; arquivar, de forma fundamentada, reclamacéo
recebida que, por qualquer motivo, n&o deva ser respondida; manter sigilo sobre
os dados dos usudrios dos servicos da Ouvidoria: promover estudos e pesquisas
etivando o aprimoramento da prestacdo de servicos da Quvidoria: solicitar 3
Presidéncia da Camara o encaminhamento de procedimentos as autoridades
competentes; solicitar informagdes quanto ao andamento de procedimentos
iniciados por agéo da Ouvidoria; elaborar relatério de gestéo anual das atividades
da Ouvidoria para encaminhamento ao Presidente da Casa, disponibilizando-os
para conhecimento dos cidadfos; incentivar e propiciar aos servidores da
Ouvidoria oportunidades de capacitacdo e aperfeigoamento de suas atividades;
organizar e manter atualizado arquivo da documentacdo relativa as denuncias,

reclamagdes e sugestdes recebidas; dentre outras.

a) Geral: Carga horéaria semanal de 40 horas:

b) Especial:o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

a) ldadea: Minima de 18 anne:
Lvinima ge 12 anos;

b) Instrug&o: Ensino Médio Completo.
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